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予約キャンセル理由書

[bookmark: _GoBack]  下記理由により、予約をキャンセルいたします。

	団体名
	　

	利用
予定日
	令和　　年　　月　　日(　　)～令和　　年　　月　　日(　　)

	利用
責任者
	
連絡先電話番号（　　　　　　　　　　　）

	理由
（○つけてください）
	　１　行事の見直し等により、行事を中止（廃止）した。
  ２　他行事との日程調整ができなくなった。
  ３　当所予定した人数が大幅に増加し、利用ができなくなった。
  ４　当所予定した人数が集まらなかった。
  ５　他施設に変更した。
　　　（具体的に　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
  ６　その他
　　　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	今後
の利用
	 １　今のところ考えていない
 ２　一時的な取りやめなので今後も機会があれば利用したい
 ３　その他
  （　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
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